
 

МИКОЛАЇВСЬКА ОБЛАСНА  РАДА 

 

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я 
 

 
від 27 грудня 2019 року Миколаїв № 308-р 

 
 

 

Про визначення осіб, відповідальних за  

ведення обліку, зберігання та використання  

бланків у Миколаївській обласній раді 

 

 

 Відповідно до статті 55 Закону України «Про місцеве самоврядування в 

Україні», на підставі підпункту 2.2.5. пункту 2.2. «Бланки документів»     

розділу 2. «Документування управлінської інформації» Інструкції з діловодства 

у Миколаївській обласній раді, затвердженої розпорядженням голови обласної 

ради від 27 вересня 2019 року № 208-р, враховуючи пункт 89 Інструкції з 

документування управлінської інформації в електронній формі та організації 

роботи з електронними документами в діловодстві, електронного міжвідомчого 

обміну у Миколаївській обласній раді, затвердженої розпорядженням голови 

обласної ради від 27 вересня 2019 року № 207-р, з метою упорядкування обліку, 

зберігання та використання бланків у Миколаївській обласній раді:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

 

1. Визначити Федулову Галину, завідувача сектору протокольної частини  

виконавчого апарату обласної ради, відповідальною за облік, зберігання та 

використання бланків рішень Миколаївської обласної ради. 

 

2. Визначити Завєзєну Світлану, головного спеціаліста сектору 

протокольної частини  виконавчого апарату обласної ради, відповідальною за 

облік, зберігання та використання бланків розпоряджень голови Миколаївської 

обласної ради і бланків рішень президії Миколаївської обласної ради. 

 

3. Визначити Бабенко Катерину, головного спеціаліста загального відділу 

виконавчого апарату обласної ради, відповідальною за облік, зберігання та 

використання бланків листів Миколаївської обласної ради. 

 

4. Встановити, що посадові особи організаційного відділу виконавчого 

апарату обласної ради, які забезпечують організацію діяльності постійних 

комісій, є відповідальними за облік, зберігання та використання бланків 
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відповідних постійних комісій обласної ради (лист, рішення, висновки та 

рекомендації). 

 

5. Відповідальним особам забезпечити належний облік, зберігання та 

використання бланків у Миколаївській обласній раді. 

 

6. Начальнику загального відділу виконавчого апарату обласної ради 

Сєдовій Олені внести відповідні зміни до посадових інструкцій визначених цим 

розпорядженням відповідальних осіб. 

 

7. Заступнику начальника загального відділу виконавчого апарату 

обласної ради Здоровик Ользі ознайомити з цим розпорядженням осіб,  

відповідальних за облік, зберігання та використання бланків у Миколаївській 

обласній раді, під  підпис. 

 

8. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою. 

 

 

 

 

Голова обласної ради                                                      Вікторія МОСКАЛЕНКО 

 


